ESPACE L T Vhe s Espace Habitat est un acteur incontournable du
HABITAT ' P ‘ logement social dans les Ardennes. Ce sont 195
if ! F i collaborateurs au service de 12 160 logements sur 70
communes du territoire et 24 000 personnes logées sur

'ensemble de notre parc.

i /

NOS MISSIONS

Construire, rénover, offrir des logements qualitatifs,
adapteés, respectueux de I'environnement et
accompagner nos locataires tout au long de leurs
parcours locatif font partie de nos missions principales.

VOTRE EQUIPE
Composé d'une quarantaine de personnes, le service dIntervention Technique de la
société Espace Habitat assure la maintenance de son patrimoine.

Intégrer Espace
En collaboration avec les Responsables d'Atelier et sous la responsabilité du Directeur, Habitat c’est aussi :
I'Assistant(e) Planification assure la gestion des demandes de travaux en provenance
des agences de proximité et du service entretien du patrimoine. ll/elle s'assure de la
bonne prise en charge, planification et suivi des interventions, tout en garantissant le > L'évolution dans une
respect des délais. entreprise & taille
Vos missions seront : humaine
e Réceptionner et analyser les demandes de travaux émanant des agences de > Des projets stimulants
proximité et du service entretien du patrimoine, afin didentifier l'activité concernée. et innovants au service
o Affecter chaque demande de travaux d la catégorie dactivité appropriée et de 'Humain
générer les bons de travaux via I'ERP, en vue de 'organisation des interventions.
e Planifier les interventions en coordination avec les responsables datelier et le
gestionnaire de stock, afin d'assurer une gestion optimale des ressources et des > Du sport en équipe
délais.

* Prendre contact avec les locataires pour convenir des rendez-vous et assurer le > 13éme mois, prime de
suivi des travaux réalisés dans leurs logements. :
¢ Lorsque les capacités internes ne permettent pas de répondre aux demandes de vacances, titres
travaux dans les délais ou avec les compétences nécessaires, déclencher la sous- restaurant, mutuelle,
traitance en fonction des entreprises attributaires. prime d'intéressement,
CSE, RTT
VOS FORCES :
Vous maitrisez les métiers du bdtiment et les outils bureautiques.
Vous vous reconnaissez quand on évoque l'aisance relationnelle, capacité
organisationnelle, d'‘écoute et d'adaptation, rigueur, réactivité, autonomie..

VOS QUALIFICATIONS

Vous disposez d’'un BAC+2 ou équivalent dans les domaines de I'administratif, de Iimmobilier et/ou de
la gestion de travaux ou expériences significative dans ces domaines.

Vous avez envie de nous rejoindre ?
Il ne vous reste qu'a présenter votre candidature avec la référence ASSISTANTPLANIFICATION23022026.

Conformément a la loi Informatique et au RGPD, ESPACE HABITAT, responsable de traitement, recueille les informations ci-dessus pour le recrutement du personnel
(exécution du contrat), ainsi que pour la constitution d'une CVthéque (intérét légitime). Les données collectées sont communiquées aux Ressources Humaines pour le
recrutement du personnel et la constitution d’'une CVtheque. Les données spécifiques a la candidature sont conservées pour une durée de 3 mois sur la base de l'intérét
légitime. Les données ne sont pas transférées hors Union Européenne. Vous pouvez accéder aux données vous concernant, les rectifier, demander leur effacement, et enfin,
vous pouvez disposer du sort de vos données aprés votre déces. Pour exercer ces droits ou pour toute question sur le traitement de vos données dans ce dispositif, vous
pouvez contacter le service en charge de la conformité RGPD par courriel & donneespersonelles@espacehabitat.fr, sur place ou par courrier postal & 7 avenue du Maréchal
Leclerc Charleville-Mézieres 08000. Un justificatif d'identité pourra vous étre demandé en cas de doutes raisonnables sur votre identité. Si vous estimez, apres nous avoir
contactés, que vos droits « Informatique et Libertés » ne sont pas respectés, vous pouvez adresser une réclamation a la CNIL.




